
 



实训、假期学生外出务工等方面，做到逐人摸排，重点关注武汉来校



参加的会议，对防控工作再落实。 

4、宣传统战部及时发布有关官方防控及学校防控相关信息，尤其

在开学前，利用学校各种新闻媒介平台介绍防疫防控知识。 

5、国资后勤处做好学校公共区域的消毒防疫工作，开学前有计划

对学校教学楼、实训楼、宿舍楼、厕所等公共区域做好消毒防疫工作，

尤其做好学生食堂的消毒防疫工作，并保证学校相关楼层自来水的供

给。 

6、保卫处严格控制来访人员，尤其做好来访人员车辆的消毒工作，

对进出学校的所有人员做好体温测量工作。 

7、就业指导中心负责大三学生摸排工作，准确了解湖北、湖南、

四川、重庆等省外我校学生假期顶岗实习工作情况，及时联系相关企

业，做好推迟学生到校时间，等待通知。 

8、教务处工作量大面宽，根据前期我校掌握的学生顶岗实习情况，

返乡情况，及时做好推迟开学的工作预案，并做好扩招学生的网上注

册工作。 

9、招生处关注舆情动态，在年前招生宣传的基础上，在宣传统战

部的配合下，做好网络宣传单招工作，在认真调研的基础上，实行网

上单招考试，提前制定相应的预案。 

10、对于防控期间的值班工作，严格按照教育厅的要求，各级领导

做好值班期间巡查，解决值班期间的相关工作，并做好值班交接记录。

值班人员实行 24 小时负责制。 

11、在防控非常时期，学校党委要求，学校各部门、各二级学院严



格按照学校防控办公室、各职能部门的要求，按时高效完成安排的各

项工作，提升执行力，全校形成一盘棋，团结一致，共同打赢这场防

控战役。 

12、开学后，各部门务必做好各自办公室的室内消毒工作，在未消

除疫情的情况下，学校严禁举行各种规模的集会、会议。校医室在开

学前备好各种防疫药品。 

13、学校办公室是学校上情下达、下情上达的中枢机构，及时掌握

防控准确信息，在学校各部门、二级学院的配合下，协调各方面的工

作，准确按时报送相关信息。 

14、学校领导班子成员，根据学校党委的分工，及时掌握各自联系

二级学院的情况，对于防控出现的重大情况，及时给组长汇报（党政

主要负责人双组长制）。在防控期间，校领导及全校中层干部坚守岗

位，原则上不得请假。 

15、校纪委、监委对于在防控期间工作中的推诿扯皮，工作懈怠的

部门及个人，进行提醒、约谈直至问责。 
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